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Bos6 Batklubb Schemabokningar (2014-05-27)

W

Boso Batklubb har valt att borja anvdnda systemet BAS-K som administrativt system for sin hantering av
medlemmar, batplatser, batar, vaktbokningar etc. System anvéands idag av 6éver 300 andra batklubbar i
Sverige och BAS-K tillhandahalls av Svenska Batunionen.

Detta dokument syftar framst till att beskriva hur du boka in er pa olika scheman men ocksa lite hur du kan
se information som ror dig.

Du har via e-post fatt ett personligt login-ID med l6senord. Detta ger dig 2 olika vagar in i systemet;

- Direktingang till schemahanteringen
- Ingang till registret 6ver medlemmar, batar etc. (tillgdngligt under senare delen av mars-2014)

Inloggning

Den forsta bild du ser om du féljer lanken http://www.batunionen.com/BAS (eller vi lanken via Boso BK:s
hemsida).

Valkommen till Batunionens AdministrationsSystem BAS

Logga in Om BAS-K Release 3.0
B Denna lank Mvheter i BA
Anvéndarnamn och BAS-K 3.0. Hr finns
finnas tillgdnelig inom na

Lasenord

gamla manualen vl).
Logga in

Om du far bekymmer ell

support@batunionen.col

. - . ; Francesca, Inge och S&r
Fdrsta gangen i BAS rel 3.07 systemet pa stora ideell:
{eller glémt ditt ldsenord) [T-verksamhet.

Har beskrivs de viktigare
Registrera ett nytt ldzenord!

Ange registrerat anvindarnamn och

emailadress nedan, sa skickas ett nytt Medlemsdata sor
lgsenord till dig. K {tex nyregistre

ange ‘ej medlem
Anvindarnamn och {om s& Gnski
Far distributione

Email ingen/digitalt/ tr
QOCR-hantering vi

* SMS-hantering. b

kommer att ldpa

Ange Anvandarnamn och Losenord som du fatt i mailet, du kommer nu du till de Allmanna villkor vilket du
bara far forsta gangen som du loggar in i systemet dessa maste du godkdnna for kunna boka vakt.

Godkinnande

| och med att du godkinner villkoren genom att svara ja pa fragan om godkinnande kommer du att fa tillging tll systemen i den
omfattning som din anvandarident medger. Ditt godkinnande kommer att registreras i SBL):s databas fdr identer.

o Jag accepterar villkoren
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http://www.batunionen.com/BAS

Byta l6senord

Du kan enkelt byta l6senord under fliken ”Min Sida” har skriver du in login namnet du fatt och befintligt
|6senord for att sedan registrera ditt nya I6senord.

BAS - Svenska Batunionens Administrativa System
Start | Matrikel (BAS-K) | Minsida ~ | Gvrigt (gamla BAS) | Hdlp ~ |

Mina uppgifter
Medlem i klubb |Bcso Batklubb v|

BAS - Svenska Batunionens Administrativa System
| Start | Matrikel (BAS-K) | Min sida ~ | Bvrigt (gamia BAS) | Hfdlp ~ |

Andra lgsenord

Boka Vakt (andra scheman)

Lagre ner pa forsta sidan sa ser ni en knapp som kallas Boka pass, har ifran gar du in i Schemabokningen

Svenska Batunionen

(Vaktbokningen).

1e1eTon (Moo
Epost
Vaktmanual klicka har

Tidning ingen

Schema: Dina bokade pass

Klicka har for att lasa instruktioner kring hur du bokar ett pass. Boka pass
Schema Datum Pass Kommentar |
*Vaktschema 2014 = 2014-04-07 A 02:00 - 0D6:00

| bildens 6vre hogra horn finns en lank till denna manual!

Du kan ocksa men knappen ga till Matrikel (BAS-K) och darifran boka pass.

BAS - Svenska Batunionens Administrativa System

Start | Matrikel (BAS-K) Min sida « | Ovri

Mina uppgifter
Medlem i Klubb | Bosd Batklubb
Medlemsnr 1

- |
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BAS - Svenska Batunionens Administrativa System
Start Matrikel (BAS-K) Boka pass Hjdlp «

Schema
Visa schema

Valj Schema

Vilj det schema som du vill boka in dig pa i detta fall "Vaktschema 2014...”: (ha tdlamod det kan ta lite tid
att ladda upp schemat, gor inget innan schemat ar uppdaterat)

BAS - Svenska Batunionens Administrativa System Vicke Viktare {Bost Batklubb) email: driften@bosobk.se
Start Matrikel (BAS-K) Boka pass Hjdlp « Logga ut
Schema (7]

Visa schema

Staddag nr 1 (2014-06-10 tom 2014-06-10)
Waktschema 2014 {2014-04-07 tom 2014-11-02)

b Medlem Filter |—alla- =

£y 1000 Visar posterna 0 - 0 av 0
Info fran admin Boka | Boka av

£3 1000 _ Visar posterna 0 - O av 0

Framover kommer ni dven kunna anmala er till staddagar mm.

Vaktbokning

Man kan endast boka pass under den tid styrelsen bestamt att schemat skall vara tillgangligt for
medlemmarnas egna bokningar. Sa lange schemat ar aktivt (pagar) visas det, dven om det inte &r bokbart
(vilket du far skarmmeddelande om). Vid tider da bokningen inte ar 6ppen fér medlemmarna kan
naturligtvis vaktchefen och andra funktionarer hjalpa dig. Kontakta da via mail vaktchefen@bosobk.se,
ring eller ta kontakt med Driften pa tisdagar 18.00 — 20.00 sa hjalper vi dig.

Vaktschemat tillater endast 2 bokningar pa varje pass (2 pass per dygn). | schemat visas endast en rad per
pass tills forsta bokningen pa ett pass ar gjord. Darefter syns varje sadant pass pa 2 rader. Du kan inte boka
at andra.

Nar du valt schema visas foljande bild:
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BAS - Svenska Batunionens Administrativa System Vicke Viktare (Bosd Batklubb) email: info@bosobk.se
Start Matrikel (BAS-K) Boka pass Hjdlp = Logga ut
Schema *Vaktschema 2014 (2]
Visa schema
Begrinsad anmilningstid: 2014-03-11 ki 17:30 till 2014-05-18 kd 23:59
*Vaktschema 2014 (2014-04-07 tom 2014-11-02) -
Max antal per tllfille: 2
Sokkriterier
Datum Medlamsnr Medlam Filter | -alla~ -
_akomprimera alla
q april 3
£3 50 - Visar posterna 1 - 4% av 49
Info fran admin Boka | Boka av
+ Vecka: 15
v Dag: 2014-04-07 mandag
A 02:00 - 06:00 Viktare Vicke (1)
A 02:00 - 06:00 GSTER BERTIL (678)
B 21:00 - 02:00 ]
v Dag: 2014-04-08 tisdag
A 02:00 - 06:00 o
B 21:00 - 02:00 4]
~ Dag: 2014-04-09 onsdag
A 02:00 - 06:00 4]
B 21:00 - 02:00 o
+ Dag: 2014-04-10 torsdag
A 02:00 - 06:00 4]
B 21:00 - 02:00 o
« Dag: 2014-04-11 fredag
A 02:00 - 06:00 ]
B 21:00 - 02:00 4]
v Dag: 2014-04-12 |5rdag
A 02:00 - 06:00 4]
B 21:00 - 02:00 o
+ Dag: 2014-04-13 sindag
A 02:00 - 06:00 o
B 21:00 - 02:00 4]
v Vecka: 16
+ Dag: 2014-04-14 mandag
A 02:00 - 06:00 4]
B 21:00 - 02:00 o
« Dag: 2014-04-15 tisdag
A 02:00 - 06:00 ]
B 21:00 - 02:00 4]
+ Dag: 2014-04-16 onsdag
A 02:00 - 06:00 4]
[ 21-00 - n2.nn 3

Du bladdrar mellan kalendermanader med hjalp av den gula listen ovanfor schemat. Du kan i rullisten
flytta schemat uppat och nerat for att visa alla rader. | den 6vre delen av bilden finns ocksa mojlighet att
soka upp specifikt datum eller viss medlem (det racker att ange del av namn). For att byta manad sa kan
du skifta till valfri manad i dropp knappen.

Sokkriterier

Datum Medlemsnr

Filter |--alla-- - @

4 komprimera alla

It 1000 Visar posterna 1 - 96 av 96

Kommentar Kommentar fran admin Genomférd | Boka | Boka av
~w Vecka: 15
~ Dag: 2014-04-07 méndag

an oan ne one AoanE e Haae camene —a N [

Du bokar speciellt pass genom att klicka pa den grona “knappen” foér det pass du vill boka. Om du
exempelvis vill dela pass med exp i detta fall Pass Tom sa klickar du dar:
+ Dag: 2014-04-11 fredag

21:00 - 02:00 Pass Tom (2) &

A 02:00 - 06:00 :
t"l ny bokning l
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Det ar du som just nu heter Vicke Vaktare och nu visas denna bild:

Boka pass

Boka pass far Vicke Viktare Kommentar Spara

Du kan skriva in en kommentar om du vill.

u Laauu - veawy -

A 0Z:00 - 06:00 w
~ Dag: 2014-04-11 fredag
21:00 - 02:00 Pass Tom (2)
A 02:00 - 06:00 2
21:00 - 02:00 Viktare Vicke (1) vill dela pass m Tom @

v Dag: 2014-04-12 lordag

o P00 .00

Om du vill ta bort din bokning klickar du pa den réda “knappen”.

Du kommer att fa en bekréftelse pa bokningen via e-post fran BAS-systemet (infors under senare delen av
mars-2014). Du kommer dven att fa paminnelser om passet via e-post och/eller sms ett par dagar innan
datumet intrader.

Ovrig medlemsinformation

OBS! Vi har inte borjat anvanda detta annu men beraknar att ni skall kunna bérja se er information under
mars manad.

Medlemsinformation hittar du under fliken Matrikel (BAS-K).

BAS - Svenska Batunionens Administrativa System
Start Matrikel (BAS-K) Boka pass Hjdlp «

Medlemsuppgifter

Medlemsuppgifter Kontaktuppgifter Ovriga klubbuppg
Medlemsnr* 10000 Adress* Avi via e-post:
Ej medlem Co-adress Intradesdatum
Fagrnamn*® Postnummer* .
Sektioner

Efternamn® ort*
WYHF Land SVERIGE -
Mautisk kemp | ----- - E-post
Tidning Ingen tidning - Tel hem

Tel arbete

Tel mobil

Fax hem

Denna flik ger dig mojlighet att se:

- Medlemsuppgifter

- Bat(ar)

- Avgifter som kopplas till dig och din batférvaring (arliga eller enstaka)

- Avioversikt dar du kan se vad som hittills aviserats och betalats med majlighet att skriva ut
avikopior

- Scheman dar du, precis som via direktingangen fran startbilden kan administrera de scheman du
deltari

Du kan dven se medlemsuppgifter om dina klubbkompisar sasom adress, telefon och mailuppgifter, vilket
kan vara bra om du behéver kontakt en annan medlem i klubben.

Observera att det i “ramen” runt de bilder som visas finns en e-postadress langst upp till hoger. Om du
klickar pa den 6ppnas din mailklient och du kan sanda ett mail till adressen. Denna funktion &r tankt for att
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du enkelt skall kunna papeka fel i data eller kompletteringar som du vill ha in i registret. Detta ar uppsidan
med den virtuella matrikeln fér klubben — vi kommer att fa betydligt battre och aktuellare data. Uppsidan
for dig ar naturligtvis oversikten av dina egha uppgifter och majlighet att na dina klubbkompisar pa ett
enkelt satt.

Vid problem med vakt skicka mail till vaktchefen@bosobk.se eller kontakta driften pa tisdagar 18.00 —
20.00 tel: 08-767 99 86

Vid problem med bokning av andra aktiviteter kontakta driften pa tisdagar eller skicka ett mail till
info@bosobk.se
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